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Udadvendt og kundeorienteret projektkoordinator med passion for mgbler og inventar
Lekolar, der er beliggende i Glostrup, sgger struktureret kollega til vores projektafdeling. Vores primaere
kundegruppe er offentlige og private daginstitutioner og skoler. Du vil blive en del af et team, som primzaert
varetager al efterbehandling af ordrer, nar salgsprocessen med kunden er gennemfgrt.

Dine arbejdsopgaver vil blandt andet veere:

e Projektkoordinering af stgrre og mindre mgbel- og inventarprojekter;

o Bestilling af mgbler og inventar hos allerede udvalgte leverandgrer
Varetage internt indkgb via vores hovedkontor i Sverige
Opfglgning pa leverancer
Kommunikation og information til kunderne
Bestilling og koordinering af fragt samt montgrer
Hjeelpe med tilbudsberegning og indhentning af leverandgrpriser
Ved inventarprojekter bista ved kontrolopmalinger
Varetage byggestyring og kvalitetssikring af projektet
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Din naturlige interesse for projektkoordinering ggr, at du samtidig kan bidrage med Igsninger og svar pa
produktrelaterede forespgrgsler fra bade kunder og salgere. Du far en travl hverdag med mange opgaver pa
samme tid. Dette skal du se som vaerende positivt og motiverende, sa kunden altid far en god oplevelse.

Vores forventninger til dine kvalifikationer og egenskaber

e Du er struktureret og forstar at holde fokus pa de mange opgaver

e Du sgrger altid for at have klare linjer i forhold til forventningsafstemning, opfglgning, deadlines og aftalte
processer

e Du har erfaring med leverancer, som er projektorienterede — dvs. mange forskellige produkter fra forskellige
leverandgrer, som skal leveres og monteres pa et bestemt tidspunkt hos kunden. Det kraever, at du kan
handtere mange deadlines og afbrydelser i din opgaveproces

e Produktkendskab er et stort plus

e Du erserviceminded, igangsaetter, ansvarsfuld og I@sningsorienteret

e Du har IT-kompetencer pa superbrugerniveau. Det er ikke erfaringen med bestemte systemer, der er vigtige,
men at du ved, at en del af din samlede succes er afhaengig af dine IT-kvalifikationer

e Du har erfaring med at lave tilbud og tilbudsberegninger

e Du taler og skriver flydende dansk

e Du forstar svensk og engelsk pa skrift og i tale

| Lekolar vil du vaere en del af et salgsorienteret team med en aben og uformel omgangstone. Du tilbydes en
fuldtidsstilling med fast Ign, pensionsordning, sundhedsforsikring og kantineordning.

Tiltreedelse: Efter aftale, gerne hurtigst muligt
Ansggningsfrist: Ingen fast dato

Lyder stillingen interessant og mener du, at du har de rette kvalifikationer, sa send en ansggning samt CV til:
Marlene.hojhus@lekolar.dk. Hvis du har spgrgsmal til rekrutteringsprocessen eller spgrgsmal, der ikke besvares i
ovenstaende beskrivelse, er du velkommen til at kontakte vores Projektleder Jane Brodersen pa tIf. +45 52 10 88 58.

lekolar’



mailto:Marlene.hojhus@lekolar.dk



